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v Commande Fractionner
I’écran : 'une des fonctions les

plus utiles pour les grandes
feuilles de calcul;

v L'écran partagé vous permet
de visualiser deux, trois ou

quatre fenétres de votre feuille
de calcul.

POLYTECH®
NICE SOPHIA

- UNIVERSITE

* COTED’AZUR

)5
Donnees
| 3 Fractionner
Barre de formule _-—t_l % ;El
i ] . Masgquer
wadrillage Titres Nouvelle Réorganiser Fig
fenétre tout
Afficher om
Fractionner
| E G Divise la fenétre en plusieu let L |
redimensionnables con tenant les vues d
rotre feuille de calcul
Cette fonctionnalité vous permet d'afficher
simultanément différentes parties éloignées
de votre feuille de calcul.
Colonne 1
10 10 10 10
15 15 15 15
25 25 25 25
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v" Positionnez votre curseur sur lequel vous voulez que I'écran se__e
divise. S
v’ Affichage > Fractionner

v Si vous souhaitez déplacer la fente :
U positionnez votre curseur au sommet des barres divisées;
U cliquez et maintenez enfoncé;
U faites glisser la croix avec des pointes de fleche sur I'écran.

v' Pour supprimer le fractionnement, cliquez
sur Affichage > Fractionner (a nouveau).

IP_VBA H. Renard 4
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£s 1 utilisateuéis F flge,?t ‘ormules Données Révision Affichage
genera emen‘g €S cadres a;\ In qul1is Barre de formul O ) = | = Fractionner
puissent voir les en-tétes = des TN o= 5 E — Masquer
COlOIlIleS lorsqu,lls défllent vers le Quadrillage Titres Zoom 100% ch?m sur Nc:u*_.relle Réorganiser |Figer les
. . la sélection | fenétre tout volets -
bas, car ils contiennent o Frger les volets N
habltueuement leS Champs Unlques ;El Garde des lignes et des colonnes visibles lors de déplacements
de la feullle de Calcu1_ dans la feuille de calcul (par rapport & la sélection actuelle),
. D E Figer la ligne supérieure L M
‘/ Exelee . flger les COlonneS A et B :,__I Garde a I'écran la ligne supérieure lors du défilement du reste
D PlL t l de la feuille de calcul.
dCEZ vVolre curseur sur la Figer la premiére colonne
CEIIUIe CZ- :I_| Garde a I'écran la premiére colonne lors du défilement du
D Aﬁ'ichage > Fi er leS reste de la feuille de calcul.
volets > Figer les volets .
, g ]
O Déplacer le curseur vers le bas; —t

1 Pour libérer les volets :
sur Affichabqe > Figer les
volets > Libérer les volets.

IP_VBA H. Renard 5
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v" De petites notes qui peuvent ressembler a des Post-it autocollants'//

a‘?‘“
v Un commentaire peut-étre utilisé comme repere visuel pouf/

signaler un emplacement et le retrouver facﬂement la prochaine
fois que l'ouvrirez;

ﬁ‘lc‘ﬂeﬁ\ to\'iz\\;ia
v" Ajouter une commentaire a une cellule : 30 o Vong'e!
v'Sélectionnez la cellule < o aite:
1 Dans le groupe Commentaire del'onglet Insertion REVE C_Orxg\l ur e
cliquez sur le bouton Commentaire et .\s\e\q
d Tapez du texte o

d Cliquez hors de la zone de texte

O Pour afficher un commentaire : le pointeur en forme d’épaisse croix blanche

IP_VBA H. Renard



Enregistrement automatique @ ") .

Classeur1 - Excel Helene Renard HR

Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision Affichage Aide £ Rechercher 12 Partager {7 Commentaires
¢ Orthographe D Q b ‘d:l L\/:I byl gﬂ ,E:I B;L_‘ E W
Dictionnaire des synonymes A(‘%j ax i 4 Ej E] / 7z
Vérifier Recherche | Traduire Nouveau Notes Protéger Protéger Autoriser la Masquer les entrées
F23 statistiques du classeur I'accessibilité | intelligente commentaire 1 v la feuille le classeur modification des plages manuscrites v
Vérification Accessibilité Apercus Langue Commentaires Notes Protéger Entrée manuscrite
A2 v Jx Lyon
A B @ D E F G H | | ‘ J . : )
1 [paris Recherche intelligente
2 |Lyon
3 |Nice Exélorer Définir
4 -
5 g
6 -
7 —
8 -
9 —
10
11 |
12 |
13 |
14
15 | yomsearch.net/top-destinations/lyon-france
16 |
17 | Lyon
18 Lyon est une commune francaise située dans le sud-est
19 | de la France, au confluent du Rhéne et de la Sadne. ...
20 fr.wikipedia.org Texte sous licence CC-BY-SA
24| e
Feuil1 ©) < »
Prét 3} o = 1 + 100
H. Renard
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I vous faut
bien entendu
disposer d’un
acces internet !




v Ouvrez l'onglet Révision,
puis cliquez sur le bouton
Protégez la feuille du groupe
Proteger;

v’ Possibilité d’assigner un mot
de passe;

v Cliquez sur Ok.

[P_VBA
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Protéger la feuille ? X

Mot de passe pour oOter la protection de la feuille :

Protéger la feuille et le contenu des cellules verrouillées

Autoriser tous les utilisateurs de cette feuille a:

Sélectionner les cellules verrouillées A

Sélectionner les cellules déverrouillées
|:| Format de cellule

|:| Mettre en forme les colonnes

I:l Format de lignes

|:| Insérer des colonnes

I:l Insérer des lignes

|:| Insérer des liens hypertexte
DSupprimer les colonnes

|:| Supprimer les lignes

(0] ¢ Annuler

H. Renard 3
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v' Imaginons les données suivantes a représenter :

A B _
1 Candidats | Nb Voix
2 Augustine 23
3 Boniface 45
4 Casimir b1
5 Donatien 19
6 Hortense 78
7 Léonce 32
IP_VBA

v Lobtention d’un
graphique de base
est tres simple :

(] Sélection des
valeurs ;

 Onglet
Insertion qui
propose les
graphiques
sulvants ci-contre :

H. Renard

ilwcﬂ.wh

Hlshog ammeZD

i

Histogramme 3D

|
ﬂﬂ ]
Cylindr
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3|

L

Ligne |Secteurs Barres Ai

\/!'!_ﬂ-:_h
Conique
kel [ad.

Pyramidal
s

im

Ay

;ﬁ Tous types de graphiques...
-

Courbe 20

Courbe 3D

o

;ﬁ] Tous types de graphiques...

S —— 1

- UNIVERSITE

* COTED'AZUR

/4’
prd
Q\g‘

& Sl

Se ct rs B Aires Nuage de
R ~  points~ gra
Secteurs 2D L
&

Secteurs 3D

B | &Y

@ &
;‘ﬁl Tous types de graphiques...
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hyp ,tme ‘ ‘Wordm

ﬁams Aires Nuage de  Autres
oy poinis ¥ graphiques

[*2] Zone dnﬁl
) Entéteet

hf =

Barres 2D

=

pe

1’.'

L

il Tous types de graphiques...
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el e
WOV (R |SE

‘ Tous types de graphiques..,

W O

Alres |Nuage de
® points ~ graphiques~

Aires 2D

14

e

Aires 30
A

"

il Tous types de graphiques...

0 @
[ p%atgtes' gn::mes' hypl:t':m E b Ii[] m& Jﬂ!& H” Imﬂ .JAA' ,M
Autres | Nuages de points W e
N | (e Niage de s (1)

o. ) O_I 0 i) i Bourser
g (|l | )i
o g @ Amea
WAL N X Bules
g ol lm . e

Tl o] el (Al [ ool laeal l

il Tous types de graphiques... | Gheles ke JLQ‘""‘“"W‘“P‘*’“J L ][ ]

=\ == e ‘
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A partir_de ces données, on
peut donc facilement obtenir
les graphiques suivants,
sachant que dans un premier
temps nous ne retiendrons que
les graphiques les plus clairs,
les plus simples, ceux faisant
gagner du temps au lecteur.
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En ne sélectionnant que les valeurs numériques nous
obtenons un graphique muet, et donc pas tres clair.

I I I | M Sériel

¥ 2345 6

M Sériel

IP_VBA H. Renard
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100
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Augustine Boniface Casimir Donatien Hortense Léonce
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M Nb Voix - aEip Ry
Rétablir le style d'origine
Modifier le type de graphique Série de données...

a1 Selectionner des données...

v' Le nom de la série;

v" Ce a quoi correspondent les
valeursde 14 6.

IP_VBA

Ajouter des étiquettes de données

Ajouter une courbe de tendance...

| Z2r* Mettre en forme une série de données...

v'Comment compléter un graphique
déja créé, comment le modifier ?

O Clic droit sur une des séries
representees ;

O Utiliser les onglets graphiques.

H. Renard 13
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, . , \2
Sélectionner les données : @/é

1%)
. E’“ P oz R Cliquez sur Modifer pour nommer la série :
Plage de données du graphique : *
, W A B C D E —
| 2] Chnger e bgne ou de coomne | n 1 Candidats | Nbvoix | % ‘
Entrées de légende (Série) | Etiquettes de ['axe horizontal (abscisse) _2 ﬂgustine Modifier |a série B
| Stsouter || f Modiher || X supprimer | ¢ | | | f Modfer | 3 Boniface G
| [série1 1 = 4 |Casimir [ o :
Nombre de voix 2 Non:l§dd:s -[ ' s |ponatlen j =Feul 118851 Selectionner la plage
; candidats = K TS
a 3 6 Hortense 1 !"I”"’dehm' .
: ) 7 |Léonce 3§ | =Feuluses2se7 = 53 45;61; 19...
8
[ Celles masquées et celles vides | [ ok | [ Amnder | ok | [ Amnuer
— - 9 Total ;. S — — S —

IP_VBA H. Renard 14



On remarque que cette opération a
donné le nom de la série comme titre
du graphique. Cliquez sur Modifer
pour nommer les candidats (en «
abscisse » ici) :
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\%)

Un double clic sur le titre du
graphique permet d’en changer :

A B C D E F
1 Candidats | Nb Voix %
2 Augustine 5| ; =
3 |Boniface g Etiquettes des axes - m
4 Casimir 5|
5 Donatien Plage d'étiquettes des axes :
6 |Hortense ‘\%\Feuu!sx\sz:sAv = Augustine; Bon...
7 Léonce 3| [ ok ] [ Anouer |
2 1 e —_

T r
3_ -.‘r”~"’*"‘*'-*“"-'—*m****"'"*‘«’1'
] 'Résultatdes élections |
5_ == Ep e T Titre du graphiquel__* )
L 80
7 70 - -
> 60
il 50 +— :
3 40 - MW Nb Voix

30 -

20 -

g -

0 - T T T T
Augustine Boniface Casimir Donatien Hortense Léonce

IP_VBA H. Renard 15



Exer

Nommer les axes peut se faire ainsi :
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Un clic droit et Ajouter des étiquettes

Mise en page Formules Données Révision Affichage m Disposition Mise en forme ) A
@ [Nl e @ @ | @] B permet davoir le nombre de voix au-
— B — [ Etiquettes de données v | —— — e Plancher du graphique d d h b .
Insertion Titre du  [Titres des o Axes Quadrillage | Zonede o Al essus e C aque arre .
v graphique ~ ME?‘EAQ Table de données ~ | - tracage ~ | Rotation 3D
| ] Titre de I'axe horizontal principal » h Axes Atriere-plan
S I i) Titre de I'axe vertical principal > Aucun !
T T T g Ne pas afficher le titre d'un axe | ~ ~ H
c o " ¢ G ol { Résultat des élections
ly . P Titre pivoté ( H
Résultatdes élection ' | Afficher le titre de I'aXé pivote et redimensionner le 100 :
H | graphique x 78
i 100 - Titre vertical ‘ . e 80 61
b sl l Afficher le titre de I'axe avec le texte vertical et l 53
. 80 - redimensionner le graphique | .8 60 45
HoE } Titre horizontal @ 32
N o= e | “dn| Afficher le titre de I'axe dans le sens horizontal et & 40 19
‘ ‘§ A= & : . 3 redimensionner le graphique E 20 i) Nb VOiX
i E ‘ Autres options de titre pour I'axe vertical principal... § .
0+ ' = T v = ' [ ] Augustine Boniface Casimir Donatien Hortense Léonce
Augustine Boniface Casimir Donatien Hortense Léonce :
Titre de I'axe K Candldats
IP_VBA H. Renard 16
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Un clic droit et Mise en forme des

Un clic droit et Mettre en forme une ﬁy
étiquettes permet de les modifier ainsi : N

, N\
de données :

S

Format des étiquettes de données . - eB- i
" > Mise en forme des séries de données - a M
WOptions detiquettess | Options d'étiquettes — _

Nombre Texte de ['étiquette mmM Options des séries
Remplissage (] Nom de série / ’ Remplissage Superposition de séries
[ Couteur de la bordure IE Nom de catégorie Couleur de la bordure Séparé Ij Chevauchement
V] valeur
Styles de bordure - — Styles de bordure 0%
| Redéfinic le texte de létiquette | 2z
Ombre . - = Largeur de [intervalle
Position de ['étiquette .
Format 3D ) Format 30 Pas dintervalle U, Intervalle large
© Centre / |
Alignement @ Bord intérieur 150%
© Intérieur base o
o yus Tracer la série avec
@ Bord extérieur
—= @ Axe principal
[ | Indure le symbole de légende dans 'étiquette PO -
Séparateur | ; v
IP_VBA H. Renard
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Résultat des élections

Hortense 78 0
A = s3 Casimir61
_Augustine 53 e _

. . ‘ i . Leonce 32 .
Donatien 19 D

IP_VBA

H. Renard
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v Nous allons « croiser » les données d'une liste; /4\@

4!
v’ Contexte : une longue liste de données, trés longue. Plusiéurs

étiquettes de colonnes, des informations alphabétiques,
numeriques etc.

» Le tableau croisé dynamique (TCD) créé a partir de cette
longue liste va vous permettre d'obtenir notamment des

statistiques, toujours aussi simplement que d'habitude, avec un
glisser-déposer.

[P_VBA H. Renard 20
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: : , o
v’ Les TCD combinent format de cellules et listes déroulantes;

v Vous obtenez de belles statistiques;

v' Les TCD combinent plusieurs outils d'analyse en un tableau.

IP_VBA H. Renard
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v" Deux choix s'offrent a vous : //G\@
. . . S
O Saisir vous-méme la liste W

U Télécharger une liste de données idéale toute préte

v Exemple : une liste de 51 entrées, qui récapitule 1'age, le sexe, le
jeu joué et le score de chaque participant a une soirée Jeux.
U qui est le vainqueur de chaque jeu,
U quel est le jeu préféré des femmes,
O quel est le jeu préféré des hommes,
1 quel est le score moyen a chaque jeu,
( le score moyen des hommes,
1 le cumul de points de chaque sexe, etc.

IP_VBA H. Renard
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constru
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ThlCroiséDyn

Tableaux

AR AR

Insertion

=

I Y

Vical

ue|Tableau

Imaae

" i i . "

demabdn.
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VO G G S G v

| VR VY WO DY W VU0 TSNS W DN W e ey —'

Créer un tableau croisé dynamique

Choisissez les données 3 analyser

@ Sélectionner un tableau ou une plage

Tableau/Plage : |

@ Uhhser une source de donnees extemes
r = TN

o ane

Choisir I3 conne

Hom de la connexion :

Choisissez 'emplacement de votre rapport de tableau croisé dynamique
@ Nouvelle feuille de calcul
(" Feuille de calcul existante
Emplacement : I

H. Renard

Outils de tableau croisé dynamique
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= EH £3

Développeur | Cptions
r-
Calculs
tahleau croisé dynamigue -
wctions

o @ =B =

| Création

i Graphique croisé dynamique [E Liste des champs]

[ Boutons +..f-]

[@ En-tétes de champ]
Afficher

il

wig Dutils OLAP

yse de scenarios

Chutils

ED Analy

Liste de champs de tableau croisé dynamigun ™ >

Choisissez les champs & indure dans le
rapport :

[CIMuméra de concours

[Jage

[CNsex=

[J3eu

[COscare

Faites glisser les champs dans les zones voulues
ci-dessous:

" Filtre du rapport FHH Etguettes de colon. ..

HH Etiquettes de lignes 2 Waleurs

[1 pifférer la mise & jour de la dispo... Mettre & jour
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v" La premiere fois :

incompréhensible et difficile.
v" A droite, dans le module, vous

reconnaissez les étiquettes des |
colonnes de notre liste ainsique | [}

les zones du TCD; | -
v'Au milieu, vous avez un schéma | —

du TCD ; LIGNE DOMMEES _ Score |
- Nous croisons donc les

données des lignes et des colonnes
pour obtenir les résultats du milieu. - ©

[P_VBA
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Il faut ainsi glisser les noms des étiquettes de colonne sur%
es quatre champs du TCD.

C
W

v" Les totaux des points marqués a chaque jeu pour les hommes et
les femmes, ainsi que la somme des deux.

v" Les scores, nous glissons 1'étiquette de colonne « Score » sur la
zone « Valeurs ».

=)

d

v Un découpage des scores en fonction du sexe des participants et

des jeux joués —— champ « Ligne » nous glissons l'étiquette «
Jeu » et dans le champ « Colonne », nous glissions « Sexe ».

IP_VBA H. Renard
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Somme de Score _“Etiquettes de colonnes - e
Etiquettes de lignes | * [Femme Homme [Total general
Castle Strike 2 28 30
Counter Strike Source 51 212 263
Halo 158 133 291
Les Sims 3 18614 15939 34553
SimCity 4 1236 32885 4524
Tetrinet 5117 10022 15139
Trackmania 3 142 145
Urban Terror 33 214 247
Total general 25214 299/8 55192

IP_VBA H. Renard 26
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v Modification du TCD : ==
. -« P

O « Liste des champs »; o2

O « Afficher » de I'onglet « Options [age (Tous) |
» des TCD; .

Ve Somme de Score Etiquettes de colonnes -

d COCh.eZ la case del etiquette Age Etiquettes de lignes ~ |Femme Homme |Total général
» et glissez-la dans la zone « Filtre  [castle strike 2 28 30
du rapport ». Counter Strike Source 51 212 263

Halo 158 133 291
Les Sims 3 18614 15939 34553
SimCity 4 1236 3288 4524
Tetrinet 5117 10022 15139
Trackmania 3 142 145
Urban Terror 33 214 247
Total général 25214 29978 55192

IP_VBA H. Renard 27



v' Cliquez sur I'étiquette de colonne
« Somme sur Age » puis sur

« Parametres des champs de valeur »
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Jeu lUrban Terror E |
Etiquettes de colonnes | v
Femme Homme |Total général

Somme de Age

18

Q2

110

Parameétres des champs de valeurs

B P==ST= -

MNom de la source : Age

Nom personnalis€ : Moyenne de Age

Synthese par Afficher les valeurs

Resumer le champ de valeur par

donnees du champ sslectionne

Somme

Min
Produit

Choisissez le type de calcul que vous souhaitez utiliser pour résumer

[ Format de nombre ]

IP_VBA
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Faites glisser les champs dans les zones voulues
ci-dessous:

“W Filtre du rapport ] Etiquettes de colon...

1] Etiquettes de lignes 2 \Valeurs
Age A NB sur Jeu -

[ ] Différer la mise & jour de la dispo...

[P_VBA
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v'Nous voulons tout simplement =
savoir quel est l'age le plus e
représenté parmi les joueurs.
1 « NB sur Jeu »
O « Afficher les valeurs »
d « % du total général »
 « Format de nombre »
4 « Pourcentage ».

Vous savez ainsi a combien de % sont
représentés les dges a sa soirée Jeux.

H. Renard 29
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NB sur Jeu _ (

Age Somme 1 A & % ; , 7 .o .
10| 1,96% seen. UNIVERSITE
E z,zz:i "see.” COTEDAZUR

| zesnl V- On souhaite faire des groupes d'dge afin =~ ez

921 . . , . . Age2 Age | Somme

ol ss%  que le tout soit mieux ordonné et lisible. o [0l 1se
17| 1,96% 1 52
8| 1176%| LS 10-15 ans, les 15-20 ans, les 20-30 ans 13| s,sa%
19 5,BB%% 14 . 4:,.::.
»| 3s2| €tleplusde3oans. [ 5] s
21| 1,96% . , 17| 1,96%
=2 wsex v/ 10 et 15 ans : dans l'onglet « Données », 16| 1170
1,96%; = . 1 LBBY%
2«| 100 dans le groupe « Plan », cliquez sur le | | 20| sox
26| 5,880 - L 1.96%
57| ssw|  bouton « Grouper ». 22| 196%
28 5,88% ' , 24 1:95%
ol ses v Une colonne s'est créée dans le TCD, 26| 588%
53| 1se|  vous n'avez plus qu'a la nommer (10-15). 28| s s
30|  1,96% so| s,88%
40 1,96% = 30 31 S,EB:J'::-
w2 106% 3o 106%
Total 100,00% 40 1,96%
az| 1,96%
[P VBA H. Renard Total 100,00%
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v Un double-clic sur chaque groupe o=
vous permet de masquer les détails
des dges et d'avoir des statistiques NB sur Jeu
globales; Age? Age | Somme
v" Les 15-20 ans étaient donc les plus 10-15 23,53%
représentés a la soirée Jeux. 15-20 33,33%
20-30 29,41%,
= 30 13,73%
Total 100,00%:

IP_VBA H. Renard
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« Le pire, quand on fait un discours, ce nest pas de prendre
conscience que vos auditeurs regardent leur montre, cest le moment
ou ils se mettent a la secouer pour voir si elle n'est pas arrétée. »

C’EST A VOUS !

IPA 2020 H. Renard
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